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準備業務体制 

※敬略称 

農林水産省食料産業局 
輸出促進課 
ご担当者様 

株式会社JTBコミュニケーションズ 

選考委員会委員 

被表彰者 

事業責任者：塩谷典子 
統括責任者：岩崎桐子 
統括責任者ｻﾎﾟｰﾄ：長尾咲世 

○担当窓口 
○全体制作推進管理 
○基本計画策定監修 
○実施計画策定監修 

事務局責任者：岩崎桐子 
事務局担当者：専任スタッフ 

○全体連絡調整 
○専門委託業者との調整 
○プレスリリースの作成・配信 
○取材規約策定 
○当日配布用被表彰者紹介 
 パンフレットの作成 
○被表彰者講演用配布資料の 
 準備等 
○スタッフ食事、宿泊等の手配 
○各種車両証などの発行管理 
○会議の際の議事録作成 など 

被表彰者対応：専任スタッフ 

○プロフィール、その他基本情報 
 入手 
○講演使用データ入手 
○当日の対応計画 など 

会場 
（ホテルオークラ東京） 

会場設営計画 
サイン設置計画 ○会場装飾計画 

○会場レイアウト図面の作成 
○各種サイン配置計画 
○搬入・設営・撤収計画 

管理責任者：高畑和久 
運営責任者：小林大輔 
（株式会社エクシード） 

会場運営計画 ○会場使用計画・備品準備計画 
○要員配置計画 
○飲料・ケータリング計画 
○緊急時対応計画 
○受付対応計画 
○当日のプレス対応計画 
○運営マニュアル作成 

管理責任者：檀崎孝志 
（株式会社エクシード） 

総会・表彰式 
演出進行計画 

○使用ハード計画 
○選考委員会・表彰者対応計画 
○使用音源編集 
○進行台本作成 
○映像計画 
 （ｽｲｯﾁﾝｸﾞ計画・ｽﾗｲﾄﾞ制作等） 

株式会社ブレイア 

映像・機材 

○機材手配計画 
○機材準備 

会場 
（ホテルオークラ東京） 

音響・照明 

株式会社C・NAVI 

翻訳計画 ○記録内容の事前計画 
○議事録作成計画 
○報告書作成計画 
○配布資料やWEB掲載事項の 
翻訳（必要に応じて） 

会場 
（ホテルオークラ東京） 

カメラマン 

航空券・宿泊手配 
JTB 

グローバルマーケティング 
＆トラベル 



-17- 

現場体制図 

※敬略称 

現場統括管理者 

JTBコミュニケーションズ 
 

事業責任者：塩谷 
統括責任者：岩崎 

統括責任者ｻﾎﾟｰﾄ：長尾 

ホテルオークラ東京 
中野 

会場 

株式会社エクシード 
運営管理：高畑/檀崎 
（制作管理：小林） 

会場運営管理 

管理ディレクター：1名 

受付窓口対応 
(一般/プレス) 

株式会社ブレイア 

映像・機材 
(収録含む) 

会場 
（ホテルオークラ東京） 

音響・照明 

事務局 

JTBコミュニケーションズ 
 

事務局責任者：岩崎 
事務局担当者：岡本 

株式会社エクシード 
高畑 

プレス問合せ対応 

株式会社エクシード 
進行管理：有馬 

（制作管理：小林） 

総会・表彰式進行 

ケータリング 

会場管理 

会場誘導 

会場設営・サイン準備 

舞台設営・施工 

各備品準備確認・管理 

諸室管理 

受付対応要員×6名 
※内、1名は英語対応 

舞台美術設営管理 

舞台進行要員×2名 

登壇者管理（ﾃﾞｰﾀ管理含む） 

司会者×1名 

誘導アテンド要員×1名 

農林水産省食料産業局 
輸出促進課 

 
萩野様／木下様 

全体管理 

受賞者アテンド対応 

担当者：専任スタッフ 

表彰アテンド×2名 

アテンドフォロー 

記録撮影 
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会場アクセス 

【電車でお越しの場合】 
 ○日比谷線 神谷町駅 出口（4b）より 徒歩10分 
 ○南北線  六本木一丁目駅 改札口 出口（3）より徒歩10分 
 ○銀座線  虎ノ門駅 出口（3）より 徒歩15分 
 
【お車でお越しの場合】 
 ○東京駅より約15分 
 ○首都高速 霞ヶ関ランプより約5分 
 ○飯倉ランプより約3分 
 ○羽田空港より約30分 
 ○成田空港より約90分 

ホテルオークラ東京 別館 
住所：〒105-0001 東京都港区虎ノ門2-10-4 ／ TEL.03-3582-0111（代表） 
URL：http://www.hotelokura.co.jp/tokyo/ 

※平日は無料シャトルバスの運行なし 

 
▽地下駐車場情報 

地下駐車場入口 
（正面玄関側） 

地下駐車場 
入口 

※本事業参加者には受付にて無料駐車券配付 
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会場全体図 

■フロア図 

12F 
意見交換会場 

2F 
総会・表彰式会場／控室 etc 

B2F/B1F 
一般駐車場 etc 

4F～11F 
客室 

※受賞者宿泊 

：来場者導線 

■フロアマップ 

○B2F 

○B1F 

B1F⇔1F 

一般用 [ES]_① 

B2F⇔B1F 

一般駐車場 
（B2F） 

一般駐車場 
（B1F） 

一般用 [EV] 

B2F～12F 

一般用 [ES]_① 

B2F⇔B1F 

一般用 [ES]_② 

一般用 [EV] 

B2F～12F 

搬入出用 [EV]×2機 
W1800×2000×H2100mm 
W1500×2200×H2100ｍｍ 

※場内台車利用可 
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VIP車両留置所 
（3台分） 正面玄関 

車両入口 
車両出口 

一般 

プ 
レ 
ス 

１ 2 3 4 

ケンジントンテラス 

意見交換会 

会場全体図 

■フロア図 

：来場者導線 

←  
南北線六本木一丁目駅方面 

→ 
銀座線虎ノ門駅方面 

日比谷線神谷町駅方面 
↓ 

一般用 [ES]_② 

B1F⇔1F 

2Fへの階段 

○1F 

○2F 

○12F 

１ 

2 
3 

4 

▽控室情報 

※喫煙所は2Fのみ 
※場内台車利用可 

喫煙所 

1Fからの階段 

※12Fへの移動手段はEVのみ 

オーチャードルーム 

総会・表彰式会場 

受付 

一般／プレス 

一般駐車場入口 

一般用 [EV] 

B2F～12F 

クローク 
一般用 [EV] 

B2F～12F 

クローク 

一般用 [EV] 

B2F～12F 

搬入出用 [EV]×2機 
W1800×2000×H2100mm 
W1500×2200×H2100ｍｍ 

Ｇ
Ａ
Ｒ
Ｄ
Ｅ
Ｎ 

VIP車両留置所 
（5台分） 

※VIP車両留置所は 
いずれかにて調整 

クローク 
利用可能時間 

9:00～21:00頃 

クローク 
利用可能時間 

14:30～17:30頃 

クローク 
利用可能時間 

17:30～20:00頃 

No. 控室名称 用途 使用者

木蓮 控室 農林水産省

水仙 協議会会長

牡丹 内閣総理大臣、農林水産大臣、農林水産大臣政務官

菖蒲 受賞者、選考委員

入口脇仮受付 

テーブル×1本用意 
※村松氏胸章着用 
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会場レイアウト [総会] 

■2F：オーチャードルーム 

席数：240席（＋予備席11席) 
※全席指定席 
 
面積：413㎡（125坪） 
天井高：最高4.0m/最低3.8m 

※前頁までの図面から以下は上下反転しております 

受賞者席 
受賞関係者席 
（13席） 

※荷物用バスケット用意 

選考委員席 
（2席） 

※荷物用バスケット用意 

受付 

ステージ
備品置き
スペース 

随行者席 
（10席） 

← 
ホテル 
導線 

カメラ台 
(プレス用) 
※H200 

カメラ台 
(official用) 
※H200 

登壇関係者席
（5席） 

予備席 
（11席） 

司会台 

× 

※

記
念
撮
影
時
設
置 

※

記
念
撮
影
時
設
置 

※

記
念
撮
影
時
設
置 

カメラ 
(受付確認用) 

記 
念 
撮 
影 
時 
 
プ 
レ 
ス 
エ 
リ 
ア 

※

記
念
撮
影
時
設
置 

※

記
念
撮
影
時
設
置 

(本番時締切) 

× 
ホテル導線 

↓ 

進
行
テ
ー
ブ
ル 

MAFF 
ご担当者様席 

MAFF 
ご担当者様席 

報道関係者席 
（39席） 
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平成27年度 
日本食・食文化の世界的普及プロジェクト事業のうち 

海外の日本食・食文化普及を担う人材の活用事業 
（日本食・食文化の功労者の表彰等）に係る委託事業 

出席者リスト 

項 目 人 数 

出席者数 161名 

プレス数 33社53名 



-23- 

出席者リスト1 

※他、関係者４名  

分野 団体名等 人数

農林水産物等輸出促進協議会 会長 1

受賞者 5

受賞者の関係者 6

選考委員 2

農林水産省 14
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出席者リスト2 

分野 団体名等 人数

一般社団法人 全日本コメ・コメ関連食品輸出促進協議会 1

水産物・水産加工品輸出拡大協議会 1

一般社団法人 日本木材輸出振興協会 1

全国花き輸出拡大協議会 2

日本畜産物輸出促進協議会 1

日本茶輸出促進協議会 1

一般社団法人　日本青果物輸出促進協議会 6

農業関係
全国農業協同組合中央会 2

全国農業協同組合連合会 1

公益社団法人　中央畜産会 1

一般社団法人　日本花き生産協会 1

公益財団法人　中央果実協会 1

日本園芸農業協同組合連合会 1

公益社団法人　日本茶業中央会 1

全国農業会議所 1

日本農産物輸出組合 1

特定非営利活動法人　日本プロ農業総合支援機構 1

林業関係
日本特用林産振興会 1

一般財団法人　日本木材総合情報センター 1

水産業関係
一般社団法人　大日本水産会 1

全国漁業協同組合連合会 2

日本水産缶詰輸出水産業組合
日本水産缶詰工業協同組合

1

日本鮪缶詰輸出水産業組合 1

品目別輸出団体
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出席者リスト3 

分野 団体名等 人数

一般財団法人　食品産業センター 1

日本醤油協会 1

全日本菓子協会 1

全日本菓子輸出工業協同組合連合会 1

公益社団法人　日本缶詰びん詰レトルト食品協会 1

日本食肉輸出入協会 1

一般社団法人　日本乳業協会 1

全日本カレー工業協同組合 1

酒類業関係
日本洋酒酒造組合 1

流通関係
一般社団法人　日本貿易会 2

一般社団法人　日本物流団体連合会 1

一般社団法人　航空貨物運送協会 1

日本百貨店協会 1

一般社団法人　日本加工食品卸協会 1

全国主食集荷協同組合連合会 1

一般社団法人日本フードサービス協会 1

公益社団法人　日本料理研究会 1

観光関係 日本政府観光局
独立行政法人　国際観光振興機構

1

日本弁理士会 1

一般社団法人　日本食品・バイオ知的財産権センター 1

食品産業関係

外食・食文化関係

知的財産権関係
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出席者リスト4 

分野 団体名等 人数

その他
独立行政法人　日本貿易振興機構 2

独立行政法人　農畜産業振興機構 2

独立行政法人　日本貿易保険 1

株式会社日本政策金融公庫 1

独立行政法人　国際交流基金 1

一般社団法人　日本能率協会 1

農林中央金庫 1

イオンアグリ創造株式会社 1

特定非営利活動法人　アジアＧＡＰ総合研究所 1

株式会社農林漁業成長産業化支援機構 1

中央省庁
内閣官房 2

外務省 1

国税庁 2

厚生労働省 2

経済産業省 1

国土交通省 2

国土交通省　観光庁 2
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出席者リスト5 

都道府県名 団体名等 人数

北海道 北海道農政部 2

岩手県 岩手県農林水産部 1

宮城県 宮城県東京事務所 1

秋田県 秋田県東京事務所 1

栃木県 栃木県東京事務所 1

埼玉県 埼玉県農林部 1

千葉県 千葉県農林水産部 1

神奈川県 神奈川県環境農政局 1

新潟県 新潟県東京事務所 1

富山県 富山県首都圏本部（高岡市併任） 1

岐阜県 岐阜県農政部 1

三重県 三重県東京事務所 1

京都府 京都府東京事務所 1

大阪府 大阪府東京事務所 1

兵庫県 兵庫県東京事務所 1

和歌山県 和歌山県農林水産部 1

鳥取県 鳥取県東京事務所 1

島根県 島根県貿易促進支援室 1

岡山県 岡山県農林水産部 1

山口県 山口県東京営業本部（東京売込みセンター） 1

徳島県 徳島県東京本部 1

香川県 香川県東京事務所 1

佐賀県 佐賀県首都圏営業本部 1

長崎県 長崎県東京事務所 1

大分県 大分県東京事務所 1

宮崎県 宮崎県東京事務所 1

鹿児島県 鹿児島県東京事務所 1

沖縄県 沖縄県農林水産部 1
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出席者リスト6 

団体名 所属 人数

北海道農畜産物・水産物海外市場開拓推進協議会
ホクレン農業協同組合連合会　管理本部　役員室　営農・環境マネ
ジメント課

1

いばらき農林水産物等輸出促進協議会 茨城県　農林水産部　販売流通課 1

千葉ブランド農水産物・食品輸出協議会 日本貿易振興機構（ジェトロ）　千葉貿易情報センター 2

しずおか農林水産物海外市場開拓研究会 静岡県　経済産業部　振興局　マーケティング推進課　販路開拓班 1

あいちの農林水産物輸出促進会議 愛知県東京事務所　行政課 1

えひめ愛フード推進機構 愛媛県東京事務所　産業振興部 1

高知県農産物輸出推進協議会 高知県農業振興部　産地・流通支援課兼東京事務所 1

福岡県産品輸出促進協議会 福岡県東京事務所 1

熊本県農畜産物輸出促進協議会 JA熊本経済連　総合企画部　東京事務所 1

北海道農政推進連絡会議 国土交通省　北海道開発局　開発監理部　開発調査課 1

北海道農政推進連絡会議 農林水産省　北海道農政事務所　生産経営産業部　事業支援課 1

東北地域農林水産物等輸出促進協議会 農林水産省　東北農政局　経営・事業支援部　地域連携課 1

農林水産物等輸出促進関東地域協議会 農林水産省　関東農政局　経営・事業支援部 3

北陸地域農林水産物等輸出促進連絡協議会 農林水産省　北陸農政局　経営・事業支援部　地域連携課 1

東海地域農林水産物等輸出促進協議会 農林水産省　東海農政局　経営・事業支援部 2

近畿地域農林水産物等輸出促進協議会 農林水産省　近畿農政局　経営・事業支援部　地域連携課 1

九州農林水産物等輸出促進ネットワーク 農林水産省　九州農政局　経営・事業支援部　地域連携課 1

沖縄地域農林水産物等輸出促進協議会 内閣府沖縄総合事務局　農林水産部　農政課 1
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